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               求职、招聘、更多疑问更多答案，请登录新疆大学招生就业信息网 www.zsjy.xju.edu.cn

一、毕业证

1.什么是毕业证？即毕业证明要件。丢失无法补办，只能出具证明《毕业证明书》。毕业证是提取、签转、落定报到证、档案、 户口的前提。
2.与毕业证相关的：有毕业证才有报到证；毕业才能迁户提档；毕业才能报考公务员等编制岗位，但不毕业也可以签约工作；

3.不能正常毕业、需延读的学生没有毕业证
a.类型：延读、结业、退学

b.延读导致：没有报到证；签约无保障；户口、学籍档案、报到证滞留学校各相关部门，直到领到毕业证为止

c.结业：无毕业证、报到证；户口与档案可自己提走；再无重修补考毕业的可能

二、报到证

1.报到证是什么？

 报到证的全称是“全国普通高等学校本专科毕业生就业报到证”，由教育部统一印制，省级高校毕业生就业管理部门签发，是毕业生参加工作的重要凭证，是毕业生身份的一个证明，列入国家就业方案的毕业生才能持有的有效报到证件。 《报到证》一式两页，正页由毕业生本人持有，副页全称是“普通高等学校毕业生就业通知书”，该页装入本人档案。
2.用途：a.到用人单位就业时，用人单位凭《报到证》为毕业生办理相关手续；b.国有企事业单位报财政工资、人事计划等；c.单位所在地凭《报到证》为毕业生办理接收落户手续；d.工龄计算、 转正定级、职称评定起算凭证；e.各级人事部门、档案管理机构接收毕业生档案的证明；f.是确定毕业生身份的证明，尤其在毕业证丢失情况下。

3.报到证与毕业证、户口、档案的关系：

a.不毕业没有报到证；b.毕业生没有报到证不能落户口；c.没有报到证，自己去办理档案缓存时会被拒绝；办理跨省区档案流转会遇到问题；d.延读生领到毕业证后先到就业办领报到证才能去办理提户、提档手续

4.什么时候发？ 每年6月10日左右。

5.谁来发？就业办签发到学院辅导员，学院学办签发到班主任，毕业生本人到班主任处领取。

6.报到证出具原则
a.毕业的正常发，延读的领毕业证后到就业办领报到证；b.根据就业协议书派发，协议书上可以存档案的单位有报到证接收资格，一般派发到单位；c.疆外就业但未签协议书或协议书无就业单位所在地毕分办接收章的、未就业的、就业单位无档案保管资质的，一律派发到生源地级市毕分办。

7.报到证改派适用情形：
（1）.辞旧新签（换单位）；到新疆大学招生就业信息网（资料下载栏）自行下载并正确填写《自治区普通高中专等院校毕业生调整就业审批表》；持填写完毕表格、原就业单位解除就业证明或公函、新就业单位接收函或协议书、合同）、原报到证或报到证编号、毕业证原件、毕业证复印件到就业办签章，然后到南湖中国新疆人才大厦2楼办理改派手续
（2）.从生源地到单位：（2种）

  a.新就业：毕业时未就业，派发到生源地，后来就业了，单位需要；（从派发到生源地改到现单位）

  b.就业性质改变：原就业，但仍然派发到生源地，现在单位要。（如先临聘后转正）（从派发到生源地改到现单位）

到新疆大学招生就业信息网（资料下载栏）自行下载并正确填写《自治区普通高中专等院校毕业生调整就业审批表》；持填写完毕表格、就业单位接收函或协议书合同、原报到证或报到证编号、毕业证原件、毕业证复印件到校本部就业办签章，然后到南湖中国新疆人才大厦2楼办理改派手续

8.报到证遗失补办：a到新疆日报社办理挂失声明登报；b挂失后，到新疆大学招生就业信息网（资料下载栏）自行下载并正确填写《自治区普通高中专等院校毕业生调整就业审批表》；持挂失报纸原件、毕业证原件、复印件到校本部就业指导中心办公室签字盖章；c持上述全部材料到南湖中国新疆人才大厦2楼办理遗失补办手续。

9.报到证咨询电话：新疆大学就业指导中心 0991-8582972；南湖人事厅就业办 0991-4696277
三、毕业生档案提取

1.延读生：领到毕业证时自提；                2.毕业保研生：学院、学工部到研院

3.毕业考本校研生：学院、学工部到研院；      4.毕业疆内就业生：到单位或生源地级市毕分办

5.毕业疆外就业生：到单位或生源地级市毕分办  6.毕业未就业的：到生源地毕分办或缓存区人才

7.毕业考公务员生：公务员单位提档到单位      8.毕业国有企事业单位生：学校机要送到单位

9.毕业不管不理的人：等你“长大”了，你会遇麻烦

10.档案缓存适用情形：要继续考研的人；不愿意档案到单位的人；不愿意档案到生源地级市毕分办的人；出疆就业但单位不接收档案的人；出疆就业但又不知道自己可能会在当地工作多久的人；

11.可缓存的地方
a区人才市场：每月20元，年240元，由学校就业办通知学院在5月20日至6月10日期间统一集中办理登记、收费（头期缴费60元，提档时一并计算缴纳剩余月份费用。）贵，保险，合法；b其他媒介：可能免费或收费，但不具备法律行政法规规定的档案保管资格。档案丢失损毁发生法律纠纷得不到法律保障也无法出具相关证明。
12.档案可以自己携带吗？档案管理有法规，不能自己携带。

四、毕业生党员材料（党员档案）
1.档案与学籍档案一起寄发

2.正式党员档案材料可以与组织关系分离（如档案存区人才，组织关系在天山区街道办党工委）

3.丢了，无法补办

4.毕业生党组织关系毕业必须迁离学校
5.党组织关系可以落到那里去呢？ a.工作单位所在地街道党工委（办）；b.父母居所地街道或社区（村）党支部

6.若不管不问不理不睬，滞留学校或持介绍信在手有效期内不落定组织关系的，6个月不参加支部活动不交纳党费的视为自动脱党。

7.组织关系签转地改变：在组织关系介绍信有效期截至日前，到学院、学校重新出具。
五、毕业生户口关系

1.本市生源的毕业生不迁户口。
2.非乌鲁木齐市生源的毕业生户口毕业时一律转回生源所在地。

3.户口与报到证的关系：落户需要报到证、毕业证原件及复印件；b.报到证派回原籍可以直接落户；c.疆外就业，但当地毕业生就业部门未在就业协议书上签章的，报到证不能派发到当地，则当地派出所可能会拒绝为毕业生办理户口落转；d.疆外就业且当地毕分办在就业协议书上签章，则报到证派到当地，可凭借报到证等文书办理落户手续。e.延读生领到毕业证后需要到就业办领取报到证才能去办理提档、提户口等手续。

4.户口迁移证派发办理时间：集中统一办理，在5月20日至6月15日期间。由学院就业工作辅导员到户政办公室签领后到学院发放。
5.注意：领到后，必须核对个人所有信息，出现各种微小错误都要及时到户政办核对重新出具。咨询电话：新疆大学派出所本部户政办公室8584110。
六、就业协议书

1.为什么要签订就业协议书？
（1）政策规定。国家政策规定普通高等学校毕业生就业要签订就业协议，并对报到证的开具、档案、户口、人事关系、组织关系的转接有明确的规定。
（2）合法依据。签订就业协议书之后用人单位就有接受学生的义务，是学生对自己就业机会的合法保障；学校依据就业协议书的内容，开具报到证、做好档案转接、户口迁移，否则一旦在学生毕业离校前未签订就业协议，学生档案与户籍将会派遣回生源所在地。

（3）重要凭证。凭就业协议书开具的报到证，学生可以直接去用人单位报到就业，办理档案与户口落户手续，同时它也会涉及到毕业生工龄的计算、职称的评定等。
协议书的签订是学生顺利落户的重要凭证，其他社会人员落户则相对较难，门槛较多，而落户以后与经济适用房的申请、婚姻登记、出国护照办理、考公务员、身份证补办、养老金交纳、社会保障、自主创业等等个人利益息息相关，不可忽视；

另外，签订就业协议书是档案规范转递的重要凭证，学校依据协议书将档案转接用人单位或则人事代理机构，档案涉及学生的工作履历等各项评价内容。

2.签订就业协议书时应注意什么？
与用人单位商定的工作地点、工作岗位、培训机会、违约条款、福利、薪酬等。在签约以前要了解求职单位的基本情况。第二，要明确试用期限和合同期限。第三，注意单位的薪水额度和福利状况，是否有交“五险一金”的约定。第四，当用人单位提出先安排你去基层锻炼的要求时，切记不要断然拒绝，因为这是用人单位的常规做法。除就业协议书规定内容外，三方如有其他约定事项可在协议书“备注”内容中加以补充确定，口头承诺无效。
3.违约手续如何办理？
a.签定就业协议书是非常严肃的事情，所以签定就业协议书后，原则上任何一方不得违约。b.由用人单位原因造成的违约，就业指导中心将在充分维护毕业生利益的前提下，妥善处理；个别毕业生由于个人原因需要违约的，必须毕业生本人提出书面申请，与原用人单位协商后，由原用人单位开具同意违约的书面证明，同时携带新用人单位接收证明，并退回原一式三份协议书，重发新协议书，毕业生重新签约。每位毕业生最多只能办理一次违约。

4.就业协议书遗失后如何补办？
（1）已与用人单位签约，用人单位不慎遗失的，须由用人单位出具公函予以证实，学院在补发的协议书上注明该单位名称；（2）尚未与用人单位签约，毕业生不慎遗失的，登录新疆大学招生就业信息网资料下载栏中下载就业协议书重新领购申请表，学院班主任签字、学办签章，到就业办予以补办；（3）隐瞒已与用人单位签约的事实，又以遗失协议书为由申领新协议书的，一律按违约处理，并将处理结果通报用人单位；（4）买卖、伪造、使用他人就业协议书、私制公章的毕业生，学校将作严肃处理，触犯法律的，依法追究法律责任。学院就业指导中心视情节轻重，报省教育厅批准，不再负责其就业，将户口、人事档案转到原籍，按社会待业人员处理
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