
物理科学与技术学院关于做好2013届毕业生离校工作的方案
毕业生离校工作对于维护社会安定、保持校园稳定具有十分重要的意义。为了切实做好2013届毕业生离校工作，形成全员关心、帮助、服务毕业生的良好氛围，帮助广大毕业生树立积极的就业、创业心态，顺利离校，制定方案如下：
1、成立毕业生离校工作领导小组，制定好毕业生离校教育工作方案，明确目标任务，落实工作责任，确保毕业生安全离校、文明离校。
2、6月8日前，做好毕业生论文答辩工作，完成毕业论文成绩登录。
3、6月3日—8日，指导毕业生做好毕业鉴定中的自我鉴定工作，学院辅导员和班主任做好毕业鉴定中的组织鉴定和签字盖章工作，并在审核无误后将毕业生登记表交学生工作部（处）。
4、6月9日，组织毕业生学习自治区出台的关于毕业生就业的有关政策，帮助毕业生充分理解就业政策，指导毕业生树立正确的就业观，规范毕业生就业工作。

5、6月10日—12日，各班在班主任的带领下组织端午节活动，将每个同学纳入到管理视线内，杜绝擅自离校和其他违纪违规行为的发生。对于因单位面试、见习、公务员考试、特岗教师资格审查等需离校的，需办理书面请假手续。
6、6月11日前，做好学生报考特岗教师出具在校证明和户籍证明等的服务工作。

7、6月13日前将应届毕业生鉴定材料、学习成绩和在校期间入党、入团及各种奖惩材料汇总并及时归入学生档案，确保毕业生档案材料完整寄发。

8、6月14日，计划组织举办学院毕业典礼，表彰院级优秀毕业生，对同学们在校期间的表现给予评价，对同学们顺利毕业表示祝贺，对同学们走出校门后的发展寄予厚望。同时加强对毕业生的纪律教育和诚信教育，教育毕业生在校的最后几天继续模范的遵守校纪、校规，希望毕业生能够以学院为家，及时向学院反馈就业和工作信息。

    9、6月16日，各毕业班进行最后一次晚点名，召开最后一次班会，总结大学四年的生活，展望未来，开展“我为母校进一言”、“为母校做一件有意义的事”、“向家庭经济困难学生捐赠图书、生活学习用品”等活动。

    10、6月18日，讲解办理毕业生离校手续和程序，规范毕业生离校前后的行为。
11、6月19日，组织参加学校的2013届毕业典礼。

12、6月19日—21日，毕业生办理离校手续，做好毕业生离校的服务工作。

13、准确登记毕业生个人和家庭联系方式以及毕业去向，强化毕业生就业统计工作责任制，严格按照学校要求做好毕业生就业状况统计、上报工作。                 
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